E Documentos

Crea y edita documentos de texto sélo o con tu equipo de forma simultdnea.

Con Documentos de Google, puedes crear y editar documentos de texto directamente en tu navegador
web sin necesidad de software especifico. Y lo que es mucho mejor, varias personas pueden trabajar al
mismo tiempo en un archivo, puedes ver los cambios que ofros hacen y todas las modificaciones se
guardan automdticamente.
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* Imagen: inserta una imagen de tu ordenador, de la
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4. Haz clic en Compartir 8 para compartir el documento

A continuacién, elige lo que pueden hacer los colaboradores. Recibirdn una notificacién por correo
elec’rromco (0 no, si no quieres).
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5. Colabora con tu equipo en tiempo real.
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6. Aprende mas a tu ritmo y sécale provecho (enlaces)

« Empezar a utilizar Documentos

«  Cambiar a Documentos desde Microsoft Word

« Consejos para principiantes

+ Consejos de nivel intermedio

+ Consejos avanzados

Guias en internet: https://support.google.com/a/users/topic/92827242hl=



https://support.google.com/a/users/topic/9282724?hl=es
https://support.google.com/a/users/topic/9296546?hl=es&ref_topic=9282724
https://support.google.com/a/users/topic/9327401?hl=es&ref_topic=9282724
https://support.google.com/a/users/topic/9327400?hl=es&ref_topic=9282724
https://support.google.com/a/users/topic/9326319?hl=es&ref_topic=9282724
https://support.google.com/a/users/answer/9310150?hl=es&ref_topic=9282724

